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12Приложение №1 к Закупочной документации


1. 
Общие положения

Организатором закупки является ПАО «МТС-Банк» - юридический адрес: Российская Федерация, 115432, г. Москва, пр-т Андропова, д.18, к.1 (далее – Банк). 
Организатор закупки Уведомлением о проведении открытого запроса цен приглашает организации к участию в процедуре конкурентного запроса цен на закупку обзорного исследования заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России для ПАО «МТС-Банк».
1.2. Контактная информация организатора закупки: 

Адрес: г.Москва, пр-т Андропова, д.18, корп.1

Ответственный: Слукина Мария

e-mail: zakupki@mtsbank.ru
Телефон/факс: +7(495) 921-28-00 (доб. 22-08)

По вопросам технического характера (кроме вопросов стоимости) Вы можете обращаться к   Мухортовой Ирине  тел.: +7 (495) 921-28-00, доб. 41-96.
Дополнительным конкурентным преимуществом участника является наличие совместных проектов с ПАО «МТС-Банк»: открытый расчетный счет, проведение оборотов, з/п проекты, депозиты и прочие совместные проекты. За дополнительной информацией необходимо обращаться в Управление поддержки корпоративного бизнеса Департамента клиентской работы: тел. +7(495) 921-20-99, доб.42-47, 33-60 (Кондрашкина Елена Станиславовна).

Сбор коммерческих предложений производится в электронной форме на электронной торговой площадке (далее ЭТП) https://www.b2b-center.ru/
1.3.  Правовой статус процедуры и документов

1.3.1. Запрос цен не является конкурсом, и его проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса цен также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Таким образом, данная процедура запроса цен не накладывает на Организатора соответствующего объема гражданско-правовых обязательств.

1.3.2. Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1. Уведомление вместе с его неотъемлемым приложением – настоящей Документацией, не являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками с учетом этого.

2. Предмет закупки

2.1. Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение договора на оказание услуг по предоставлению обзорного исследования заработных плат финансовых компаний по Москве и по регионам России   ПАО «МТС‑Банк». 
2.2. Техническое задание (представлено в Приложении №1 к настоящей Закупочной документации).

Настоящее Техническое задание содержит условия, критичные для данной Закупки. 

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОДАЧЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ

3.1.1. Сбор коммерческих предложений производится в электронной форме на ЭТП группы B2B-Center (www.b2b-center.ru). 

3.1.2. Предложения участников подаются в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью.

3.1.3. Время проведения: cо «02» июня  по «08» июня 2015 года до 16:00 (по московскому времени);
3.1.4. Время вскрытия предложений: «08» июня 2015 года до 16:00 (по московскому времени).
3.1.5. В процессе проведения сбора коммерческих предложений с использованием B2B-Center Участникам доступна информация о лучшей цене по позиции без наименования участника, предлагающего данную цену.

Участник должен подготовить и разместить на электронной торговой площадке b2b пакет документов включающий:

a. Коммерческое предложение (Форма № 1)
b. Анкета участника (Форма № 2)
c. Справка об опыте работы (Форма №3)

Валюта выставляемых цен – рубль РФ. 

3.2. Документы, указанные в пп. a – c, должны быть подписаны лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или уполномоченным лицом на основании доверенности. 

3.3. Отказ от заявленных цен принимается только в письменном виде.

3.4. Предложение должно быть действительным в течение трех месяцев с момента завершения сбора предложений.

3.5. Требования к языку предложения
Все документы, входящие в предложение, должны быть подготовлены на русском языке за исключением нижеследующего.

Документы, оригиналы которых выданы Участнику третьими лицами на ином языке, могут быть представлены на языке оригинала при условии, что к ним приложен перевод этих документов на русский язык (в специально оговоренных случаях – апостилированный). При выявлении расхождений между русским переводом и оригиналом документа на ином языке Организатор будет принимать решение на основании перевода.


Организатор вправе не рассматривать документы, не переведенные на русский язык.

3.6. Разъяснение закупочной документации

Участники вправе обратиться к Организатору за разъяснениями настоящей закупочной документации. Запросы на разъяснение документации по запросу предложений должны подаваться в письменной форме на адрес ЭТП группы B2B-Center (www.b2b-center.ru).
Организатор в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока подачи предложений (п.3.1.3.). 

При необходимости организатор имеет право продлевать срок окончания приема предложений, установленный в п.3.1.3., с уведомлением всех участников.
4. подписание Договора

4.1. Комитет по тендерам и закупкам Банка принимает решение либо по определению Победителя по каждому из лотов, либо по проведению дополнительных этапов Запроса цен, либо по завершению данной процедуры Запроса цен без определения Победителя.

4.2. В случае если предложение какого-либо из участников окажется существенно лучше предложений остальных участников, и это предложение полностью удовлетворит организатора, организатор определит данного участника Победителем.

4.3. В случае если самое лучшее предложение не удовлетворит Организатора полностью, Комитет по тендерам и закупкам  вправе принять решение о проведении дополнительных этапов Запроса цен и внесении изменений в условия Запроса цен.

4.4. Если, по мнению Комитета по тендерам и закупкам, отсутствуют возможности для улучшения предложений участников и проведение дальнейших этапов бессмысленно, Комитет по тендерам и закупкам вправе принять решение о прекращении процедуры Запроса цен.

4.5. Решение о заключении договора по итогам проведенного запроса цен принимается Банком самостоятельно, по совокупности оценочных критериев участников запроса. 

4.6. Организатор закупки уведомляет Участников о выборе победителя посредством  направления электронного письма через ЭТП группы B2B-Center (www.b2b-center.ru), а также размещает информацию об утверждении Победителя на интернет-сайте Банка.

4.7. Договор между Банком и Победителем подписывается в течение 10 (десяти) рабочих дней, при этом Банк окончательно подписывает договор, ставит на нем дату и возвращает один экземпляр Победителю закупочной процедуры.

4.8. Условия договора определяются в соответствии с требованиями Организатора (Приложение №1).

4.9. Банк оставляет за собой право в момент заключения договора увеличивать или уменьшать объем работ, изначально указанный в закупочной документации.

4.10. Информация о предполагаемых фактах нарушений в процессе проведения данной закупочной процедуры направляется на адрес: (www.b2b-center.ru).
5. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение

5.1.1.  Коммерческое предложение (Форма №1)

начало формы

(ОФОРМЛЯЕТСЯ НА БЛАНКЕ УЧАСТНИКА)
Коммерческое предложение от «___»____________ 20 ___ г. №__________

Изучив Уведомление о проведении процедуры запроса цен и приложенную Закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия, предлагаем выполнить обзорное исследование заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России для ПАО «МТС-Банк».

[Коммерческое предложение оформляется Участником согласно Приложению №1 (Техническому заданию) в соответствии с требованиями настоящей закупочной документации].


В стоимость настоящего Коммерческого предложения включены все затраты, налоги, пошлины, сборы и обязательные платежи согласно действующему законодательству Российской Федерации, а также все скидки.

Стоимость товаров и состав услуг в предложении окончательны и остаются неизменными в течение всего срока действия договора.

К настоящему предложению прилагаются следующие документы, подтверждающие соответствие предлагаемой нами продукции установленным требованиям: (Участник перечисляет приложения к предложению).

Настоящее Предложение не имеет правовой статус оферты и действует до «____»______________ 20 ___ г.

____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.1.2.   Инструкции по заполнению Формы №1:

1. Участник указывает дату и номер Предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

5.2.1. Анкета Участника (Форма №2)

начало формы


Анкета Участника

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника
	

	2
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей)
	

	3
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц / индивидуальных предпринимателей (дата и номер, кем выдано)
	

	4
	ИНН Участника
	

	5
	Юридический адрес
	

	6
	Фактический адрес
	

	7
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты): указать все кредитные организации, в которых открыты счета Участнику
	

	9
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11
	Адрес электронной почты Участника, адрес вэб-сайта Участника, если имеется
	

	12
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника, с указанием должности и контактного телефона, серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	13
	Фамилия, Имя и Отчество главного бухгалтера Участника, с указанием серии, номера паспорта, а также кем и когда был выдан данный документ (или предоставление ксерокопии паспорта, содержащей запрашиваемые данные)
	

	14
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15
	Дополнительная информация

	15.1
	Основные направления деятельности вашей организации
	

	15.2
	Использует ли ваша организация посредников при осуществлении хозяйственных операций?
	Да / Нет

	15.3
	Были ли претензии со стороны налоговых органов к вашей организации за последние 2 года?
	Да / Нет


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

Я _____________________________________________ согласен  (согласна)

      (фамилия, имя, отчество (если последнее имеется), адрес руководителя, главного бухгалтера, ответственного лица Участника, номер основного документа,      удостоверяющего личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем органе)

 с обработкой (путем включения  в  соответствующие  базы  данных)  ПАО «МТС-Банк»   (адрес  местонахождения:  115432, г. Москва,  пр-т Андропова, д. 18, корп. 1) содержащихся в настоящей Анкете Участника моих персональных  данных  в целях:

'- проверки Банком сведений, указанных в данной Анкете и приложениях к ней;

- принятия Банком решения о заключении договора(ов);

- предоставления информации организациям, уполномоченным (в силу закона, договора или любым иным образом) на проведение проверок и/или анализа деятельности Банка, а также на осуществление иных форм контроля за деятельностью Банка, для целей осуществления ими указанных действий;

- предоставления информации акционерам, членам органов управления, дочерним компаниям (предприятиям) Банка, аффилированным, а также иным связанным с Банком лицам;

- передачи информации и/или документов третьим лицам, которые по договору с Банком осуществляют услуги по хранению полученной Банком информации и/или документов;

- проведения работ по автоматизации деятельности Банка и работ по обслуживанию средств автоматизации.

  Данное согласие действует до даты его отзыва  мною  путем  направления  в  ПАО «МТС-Банк» письменного сообщения об указанном отзыве  в  произвольной  форме,  если

 иное не установлено законодательством Российской Федерации.

 ______________________    ______________________________________________

    (личная подпись)   (инициалы, фамилия руководителя, главного бухгалтера, ответственного лица Участника)

конец формы

5.2.2. Инструкция по заполнению Формы №2
1. Участник указывает дату и номер предложения в соответствии с письмом о подаче предложения.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

4. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.

5. Указанные в Анкете Участника физические лица путем заполнения соответствующих граф Анкеты
 Участника (соответствующие графы заполняются по количеству физических лиц - субъектов персональных данных) выражают свое согласие на обработку Публичным акционерным обществом "МТС-Банк" (далее по тексту  Банк, местонахождение Банка: 115432, Москва, пр-т Андропова, д. 18, корп. 1), их персональных данных. Под персональными данными Участника понимаются любые относящиеся к указанным в Анкете Участника физическим лицам сведения и информация на бумажных и/или электронных носителях, которые были или будут переданы в Банк Участником или поступили (поступят) в Банк иным способом. При этом под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение, проверка), использование, распространение/передачу, воспроизведение, электронное копирование, обезличивание, блокирование и уничтожение персональных данных.

При этом обработка моих персональных данных Участника, в том числе трансграничная передача моих персональных допускается для следующих целей:

'- в целях проверки Банком сведений, указанных в данной Анкете и приложениях к ней;

- в целях принятия Банком решения о заключении договора(ов);

- в целях предоставления информации организациям, уполномоченным (в силу закона, договора или любым иным образом) на проведение проверок и/или анализа деятельности Банка, а также на осуществление иных форм контроля за деятельностью Банка, для целей осуществления ими указанных действий;

- в целях предоставления информации акционерам, членам органов управления, дочерним компаниям (предприятиям) Банка, аффилированным, а также иным связанным с Банком лицам;

- в целях передачи информации и/или документов третьим лицам, которые по договору с Банком осуществляют услуги по хранению полученной Банком информации и/или документов;

- в целях проведения работ по автоматизации деятельности Банка и работ по обслуживанию средств автоматизации.

Не допускается публичное обнародование Банком моих персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно телекоммуникационных сетях. Банк обязуется заключить с третьими лицами, которым будут предоставляться персональные данные, соглашения о конфиденциальности и неразглашении сведений.

Участник уведомлен и согласен с тем, что данное согласие может быть отозвано путем направления Банку в письменной форме уведомления об отзыве согласия заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручено лично под роспись уполномоченному представителю Банка.

При этом Участник уведомлен о том, что отзыв согласия не лишает Банк права на обработку персональных данных Участника в целях исполнения договора, использования информации в качестве доказательств в судебных разбирательствах и в иных случаях, установленных законодательством РФ.

Настоящее согласие действует до истечения 5 (Пяти) лет с момента прекращения действия последнего из договоров, заключенных между Участником и Банком. По истечении указанного срока действие Согласия считается продленным на каждые следующие 5 (Пять) лет при условии отсутствия у Банка сведений о его отзыве. 

5.3.1.  Справка об опыте работы (Форма №3)

начало формы

Приложение № 3 к Коммерческому предложению
от «____»____________ 20 ___г. №__________

Справка об опыте работы Участника

Наименование и адрес Участника: ____________________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения – год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров – процент выполнения)
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2012 год
	х

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2013 год
	х

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за полный 2014 год
	х

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО за неполный 2015 год
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

5.3.2.  Инструкция по заполнению Формы №3.

1. Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с Письмом о подаче оферты.

2. Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.

3. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям раздела 2 

4. Следует указать не менее трех аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

5. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

6. Справка об опыте работы Участника должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями пункта 3.2.
Приложение №1 к Закупочной документации
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

на закупку обзорного исследования заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России для ПАО «МТС-Банк»

Требования к работам/услугам, условия и сроки выполнения работ/ оказания услуг. 

Предмет  закупки:

· Обзорное исследование заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России.

Предметом закупки является наилучшее предложение на заключение договора на  оказание услуг по предоставлению обзорного исследования заработных плат за 2014 – 2015 гг.  Финансовых компаний по Москве и Регионам России на следующих условиях:

1. Количество и качество работы/услуги: Обзорное исследование заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России.
2. Состав работ/услуг и специальные требования к работам/услугам:

2.1. Состав работ/услуг:

Обзорное исследование заработных плат, которое включает в себя:

· Информацию об участниках исследования Банковского и финансового сектора Москвы и Регионов: список участников исследования, описание категорий компаний, количество сотрудников в компаниях и пр. 

· Методику составления отчета: сбор и обработка информации, используемые показатели, определения.

· информацию о структуре вознаграждения (постоянные или базовые выплаты, переменные выплаты) в Москве.

· информацию о структуре вознаграждения (постоянные или базовые выплаты, переменные выплаты) в регионах России. 

· Компенсации и льготы: страхование, оплата питания, предоставление кредитов, обучение и пр. 

· Доступ к интерактивной базе данных содержащей информацию по заработным платам в Москве и регионам России позволяющей делать самостоятельную выборку в автоматическом режиме.

2.2. Специальные требования к работам/услугам
· Исследования рынка заработных плат должны проводиться среди финансового сектора Москвы и Регионов, количество участников обзорных исследований не должно быть менее 80 Банков


· Каждая из приведенных в отчете должностей сопровождается кратким описанием ключевых для этой должности функций. Оно дополнено общей характеристикой соответствующего должностного уровня описанием области специализации.

· Уровни оплаты на каждой должности представлены в виде показателей статистического распределения данных – первого и девятого децилей, первого и третьего квартилей, медианы и среднего арифметического, а также долей постоянных и переменных выплат в общем годовом вознаграждении. По должностям руководителей в отчете приведено среднее количество подчиненных им сотрудников.

3. Платежные условия договора: 100% постоплата (возможно обсуждение) 
4. Валюта договора: все суммы денежных средств должны быть выражены в в рублях. 
5. Условия выполнения работ/оказания услуг:

6.1 Выполнение работ/оказание услуг осуществляется силами Поставщика на территории Поставщика  в установленный срок.

6.2 По факту выполнения работ/оказания услуг Поставщик передает комплект документов на Обзорное исследование заработных плат финансовых компаний по Москве и Регионам России: Счет-фактура; Акт сдачи-приемки работ. 

6.3 Поставщик обязан исправить работы/оказанные услуги, не соответствующие требованиям по качеству, в срок не более 5 (Пяти) рабочих дней  с момента получения Акта недостатков по качеству, рекламаций, дефектной ведомости и/или прочих аргументированных документов-претензий от Банка.

6. Срок исполнения обязательств Поставщика: 

6.1. Выполнение работ/оказание услуг должно быть осуществлено в срок до «01» декабря 2015 г. 

7. Специальные требования к поставщику/подрядчику. 
· Опыт работы с финансовыми организациями не менее 3-х лет;
8. Порядок формирования цены Договора. Указать порядок формирования цены договора
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